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             52440 Poreč ● N.Tesle 16

         Tel: 052 432 322  Fax: 052 431 132
                     mail: info@szgp.hr                                                                      

                         www.szgp.hr                                                                                

Ur.br. 2167-18-20/02-2024
Po
Poreč, 26.03.2024
POZIV NA DOSTAVU PONUDA

ZA NABAVU USLUGE
računovodstvene usluge i usluge poslovnog savjetovanja
(evidencijski broj nabave 10 /2024)
I. SADRŽAJ POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA
1.1. Podaci o javnom naručitelju:
Naziv javnog naručitelja: Sportska zajednica Grada Poreča
Sjedište: N. Tesle 16, 52440 Poreč
Adresa: N. Tesle 16, 52440 Poreč
E-mail: tajnik@szgp.hr
Telefon: 052 432 322
Adresa portala - internetska stranica: www.szgp.hr
OIB: 10156530385
Odgovorna osoba naručitelja: predsjednik Aleksandar Beaković.
1.2. Podaci o osobi ili službi zaduženoj za komunikaciju sa ponuditeljima:
Osoba ili služba zadužena za kontakt: Aleksandar Beaković– predsjednik Sportske zajednice Grada Poreča
E-mail: tajnik@szgp.hr
Mobilni telefon: 098 254 801
1.3. Procijenjena vrijednost nabave i opis nabave: 

Procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a, 16.000,00 eura.
Opis predmeta nabave – računovodstvene usluge i usluge poslovnog savjetovanja za pravnu osobu Sportsku zajednicu Grada Poreča.
1.4. Mjesto pružanja usluga predmeta nabave: Grad Poreč.
1.5. Uvjeti nabave:
Ponuda treba ispunjavati sljedeće uvjete:

Način izvršenja: Ugovor.
Rok važenja Ugovora o nabavi  usluga: 
-do utrošenja iznosa planiranih financijskih sredstava predmetne nabave, 
-do okončanja ugovornog odnosa.
Rok valjanosti ponude: 90 dana.

Mjesto izvršenja: Poreč.

Rok, način i uvjeti plaćanja:15 dana od ispostavljanja računa koji se ispostavlja do 15 u mjesecu za prethodni mjesec.
1.6. Dokazi sposobnosti:

· Izvod o upisu u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar države sjedišta gospodarskog subjekta ili ako se oni ne izdaju u državi sjedišta gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt može dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadležnog tijela,
- Potvrdu Sportske zajednice Grada Poreča da nema dugovanja, po bilo kojoj osnovi (ne stariju od mjesec dana u odnosu na dan objave natječaja),
· Potvrda o nepostojanju poreznog duga,

· Izjavu o nekažnjavanju.
1.7.  Kriterij odabira ponude: Kriterij za odabir najpovoljnije ponude je najniža cijena valjane ponude. Ukoliko na nadmetanje pristignu dvije ponude sa istom najnižom cijenom, kao najpovoljnija biti će odabrana ona koja je zaprimljena ranije sukladno članku 96. stavak 5. Zakona o javnoj nabavi. Sve ostalo će biti regulirano Ugovorom između naručitelja i ponuditelja nakon odabira najpovoljnije ponude.
1.8. Jezik na kojem se izrađuje ponuda: Ponuda se zajedno sa pripadajućom dokumentacijom izrađuje na hrvatskom jeziku.

1.9.  Oblik, izrada i dostava ponuda:
	Rok za dostavu ponuda: Ponuda bez obzira na način dostave mora biti dostavljena i zaprimljena najkasnije do 03.04.2024. godine do 12:00 sati.

Ponuda mora činiti jednu cjelinu, odnosno biti uvezana ponuda.

	

	Ponuda se dostavlja pisanim putem  ili osobno u N/R v.d. glavnog Tajnika,


	
	

	
	

	
	

	
	

	1.10
	Postupanje kod dostave ponuda pisanim putem:

Ponuditelj predaje ponudu u izvorniku sa potrebnim prilozima – ponudbeni list, dokazi sposobnosti i troškovnik.
Ponuda mora biti pisana neizbrisivim tragom/tintom. Ponuda mora biti dostavljena na način da čini jednu cjelinu (uvezana).

Ponuda se  dostavlja u  zatvorenoj omotnici s  nazivom i  adresom Naručitelja, nazivom i adresom Ponuditelja, naznakom ''Ponuda – računovodstvene usluge i usluge poslovnog savjetovanja“, te s naznakom: ''Ne otvaraj''.
Ponuda se dostavlja na adresu Naručitelja: Sportska zajednica Grada Poreča,
 N. Tesle 16, 52440 Poreč.

	
	


2.1. Ostale odredbe o ponudi:

	-
	Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni na način da su vidljivi, moraju biti potvrđeni potpisom ponuditelja,

	-
	Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni na način da su vidljivi, moraju biti potvrđeni potpisom ponuditelja,

	-
	Ponudu koja nije cjelovita, ili je suprotna odredbama poziva za dostavu ponuda, Naručitelj će isključiti iz sudjelovanja u postupku nabave,

	-
	Ponuda i prilozi dostavljeni uz ponudu ne vraćaju se Ponuditelju,

	-
	Ponuditelj nema pravo na naknadu troškova za izradu ponude,

	-
	Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude. Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti način kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude,

	-
	Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda, ne otvara se i evidentira se kao zakašnjela ponuda. Zakašnjela ponuda se bez odgode neotvorena vraća pošiljatelju.


2.2. Otvaranje ponuda: Povjerenstvo otvara ponude po isteku roka za dostavu ponuda, a najkasnije 3 (tri) dana od isteka navedenog roka. Otvaranje ponuda nije javno.

2.3. Rok donošenja Odluke o odabiru ili poništenju: Odluka o odabiru ili poništenju nabave biti će donesena u roku od 30 (trideset) dana od dana isteka roka za dostavu ponuda, te će ista biti dostavljena zajedno s preslikom Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda svakom Ponuditelju, bez odgode, na dokaziv način (elektroničkim putem).
2.4. Poništenje postupka nabave: Naručitelj zadržava pravo poništenja postupka nabave u bilo kojoj fazi postupka do trenutka sklapanja ugovora.
2.5. Sukob interesa: Naručitelj izjavljuje da ne postoje gospodarski subjekti s kojima je u sukobu interesa u smislu članka 13. Zakona o javnoj nabavi (''Narodne novine'' broj 90/11, 83/13 i 143/13) i sukladno Odluci Ustavnog suda Broj: U-I-1678/2013 (Narodne novine, broj 13/14).

2.6. Ostale informacije: Sve dodatne informacije mogu se dobiti radnim danom od 8 do 12 na broj telefona 098 254 801, e-mail: tajnik@szgp.hr ili u prostorijama Sportske zajednice Grada Poreča, N. Tesle 16, 52440, Poreč – Parenzo.

Privitak: 1. Ponudbeni list, 2. Troškovnik, 3. Izjava o nekažnjavanju.
PRILOG 1.
PONUDBENI LIST

	Naziv naručitelja
	Sportska zajednica Grada Poreča, N. Tesle 16, 52440, Poreč

	Adresa sjedišta
	N. Tesle 16, 52440, Poreč

	Poštanski broj i mjesto
	52440, Poreč

	Matični broj / OIB
	OIB 10156530385

	Predmet nabave
	Računovodstvene usluge i usluge poslovnog savjetovanja

	1.
	Naziv ponuditelja
	

	2.
	Broj Ponude
	

	3.
	Sjedište ponuditelja
	

	4.
	Adresa ponuditelja
	

	5.
	OIB
	

	6.
	IBAN
	

	7.
	Ponuditelj je u sustavu

PDV-a (zaokružiti)
	da
	ne

	8.
	Adresa za dostavu pošte
	

	9.
	Adresa e-pošte
	

	10.
	Ovlaštena osoba ponuditelja
	

	11.
	Kontakt osoba ponuditelja
	

	12.
	Broj tel. / Broj faksa
	

	13.
	Cijena ponude bez PDV-a

	

	14
	Iznos PDV-a
	

	15.
	Cijena ponude s PDV-om
	

	.
	Rok valjanosti ponude
	Rok valjanosti ponude je najmanje 90 (devedeset) dana od isteka roka za dostavu ponuda

	Datum ponude
	

	Ovjera ponuditelja (pečat i potpis)
	


PRILOG 2.
TROŠKOVNIK
	REDNI BROJ 
	NAZIV USLUGE
	Opis aktivnosti

	1.
	VOĐENJE POSLOVNIH KNJIGA
	Unos knjigovodstvenih isprava u Dnevnik i na račune Glavne knjige.

	2.
	POREZNE EVIDENCIJE
	Knjiga URA-IRA, mjesečni PDV obračuni, PDV-S te ostale zakonske porezne evidencije. 

	3.
	POMOĆNE EVIDENCIJE I OBRAČUNI
	Evidencije osnovnih sredstava i sitnog inventara,

Obračuni plaća, godišnjih odmora, preraspodjela sati, bolovanja, putnih troškova za djelatnike prijevoz na posao te ostalih obračuna naknada,
Izrada i predaja JOPDD obrazaca,

Kadrovska evidencija,
Obračuni drugog dohotka-honorara.



	4. 
	PLATNI PROMET I BLAGAJNA
	Kontrola i knjiženje platnog prometa i blagajne.

	5.
	KONTROLA 
	Kontrola ispravnosti ulaznih računa i unos u poslovne knjige,
Izrada i kontrola ispravnosti izlaznih računa te unosa u poslovne knjige,
Kontrola obračuna putnih naloga, obračun i unos u poslovne knjige.

	6. 
	GODIŠNJI I PERIODIČNI FINANCIJSKI IZVJEŠTAJI - Izrada
	Usklađivanje Glavne knjige sa Poreznim i Pomoćnim evidencijama, karticama Porezne uprave i godišnjim popisom imovine i obaveza,

Izrada Godišnjih i periodičnih financijskih izvještaja (Bilanca stanja, Račun prihoda i rashoda, popratni propisani podaci),

Financijski podaci za potrebe statistike FINA,

Izrada Bilješki uz financijske izvještaje(FI) sukladno zakonskoj regulativi za neprofitne organizacije.


	7.
	IZVRŠENJE GODIŠNJEG FINANCIJSKOG PLANA POSLOVANJA I REBALANS FINANCIJSKOG PLANA
	Izrada izvršenja godišnjeg financijskog plana i rebalansa 

	8. 
	OSTALE POSLOVNE USLUGE
	Savjetovanje uz izmjene zakonskih propisa (porezi i računovodstvo),

Kontakt i komunikacija s referentom u Poreznoj upravi (PU),

Preknjiženja na karticama PU i izrada SNU obrazaca,
Ostalo poslovno i porezno savjetovanje u skladu sa važećim propisima za neprofitne organizacije.

	
	Cijena bez pdv-a:
	

	
	PDV
	

	
	Ukupna cijena sa pdv-om:
	


PONUDITELJ:

U___________________dana__________2024.
OBRAZAC  - 3.

Obrazac 3  –  Ogledni predložak sadržaja Izjave o nekažnjavanju 

(ispuniti obrazac, potpisati i ovjeriti pečatom)

Temeljem članka 251. stavak 1. točka 1. podtočka a) do f) i članka 265. stavak 2.  Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“ broj: 120/2016), kao ovlaštena osoba za zastupanje gospodarskog subjekta dajem  sljedeću:

I Z J A V U

kojom ja

____________________________________ iz ____________________________________

 (ime i prezime)



                (adresa stanovanja)

broj osobne iskaznice_______________________ izdane od  ________________________

kao osoba iz članka 251., stavka 1., točka 1. Zakona o javnoj nabavu za sebe i za gospodarski subjekt:

___________________________________________________________________________

(naziv i adresa gospodarskog subjekta, OIB)

___________________________________________________________________________

Izjavljujem da nisam pravomoćnom presudom osuđen za Kaznena djela iz članka 251. stavak 1. točka a) do f) Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“ broj: 120/2016),

U _________________, dana ____________2024. godine

________________________________________________

(ime i prezime osobe ovlaštene po zakonu za  zastupanje gospodarskog subjekta)*

_________________________

(vlastoručni potpis, pečat)

*Obvezno potpisuje osoba koja je po zakonu ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta
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