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POZIV NA DOSTAVU PONUDA 

U POSTUPKU NABAVE USLUGE – KEMIJSKO I MEHANIČKO ČIŠĆENJE 

KLIMATIZACIJSKOG I VENTILACIJSKOG SUSTAVA SPORTSKE DVORANE 

ŽATIKA 

 

 

SADRŽAJ POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA 

 

1.1. Podaci o javnom naručitelju: 

Naziv javnog naručitelja: Sportska zajednica Grada Poreča 

Sjedište: N. Tesle 16, 52440 Poreč 

Adresa: N. Tesle 16, 52440 Poreč 

E-mail: tajnik@szgp.hr 

Telefon: 052 432 322 
Adresa portala - internetska stranica: www.szgp.hr 

OIB: 10156530385 

Odgovorna osoba naručitelja: predsjednik Alfredo Mendiković. 

 

1.2. Podaci o osobi ili službi zaduženoj za komunikaciju sa ponuditeljima: 

Osoba ili služba zadužena za kontakt: Silvija Deković Starčić – tajnica Sportske zajednice Grada 

Poreča 

E-mail: tajnik@szgp.hr 

Mobilni telefon: 091 256 5824 ( od 08:00 do 12:00 sati) 

 

 

1.3. Opis nabave:  

Predmet nabave je : Izvođenje kemijskog i mehaničkog čišćenja klimatizacijskog i ventilacijskog 

sustava SD Žatika u Poreču, sve sukladno Troškovniku iz priloga ovoga Poziva.  

 

 

1.4. Mjesto pružanja usluga predmeta nabave:  Sportska dvorana Žatika, Vukovarska BB, 

52440 Poreč. 

1.5. Procijenjena vrijednost nabave: 70.000,00 kn bez PDV-a. 

1.6. Tehničke specifikacije predmeta nabave: nalaze se u stavkama troškovnika za 

nadmetanje. 
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2. Uvjeti nabave: 

Vaša ponuda treba ispunjavati sljedeće uvjete: 

 

2.1. Rok početka i završetka izvođenja radova: Izvođenje radova čišćenja, mora biti 

izvedeno u potpunosti do 24.07.2020. godine; 

 

 

2.2. Mjesto izvođenja radova: Sportska dvorana Žatika, Vukovarska BB, 52440 Poreč. 

 

 

2.3. Dinamika izvođenja radova: Radovi se bez obzira na faze izvođenja, moraju dovršiti 

unutar roka iz točke 2.1. ovog Poziva. 

 

2.4. Rok valjanosti ponude: 90 (devedeset) dana od dana isteka roka za dostavu ponuda; 

 

2.5. Uvjeti i zahtjevi koje ponuditelji trebaju ispuniti:  

 

2.5.1. Popis potrebne dokumentacije i uvjeti za izvođenje kemijskog čišćenja i 

dezinfekcije ventilacijskih sustava, 

prema kojima nakon izvršenog čišćenja treba dostaviti Zapisnik i Uvjerenje: 

 

- Rješenje Ministarstva zdravstva za obavljanje djelatnosti  (kemikalije) 

 čišćenja ventilacijskih, klimatizacijskih sustava, te bojlera tople i 

hladne vode, 

- Uvjerenje Ministarstva gospodarstva o  položenom stručnom ispitu 

Rukovatelja klimatizacije, 

- Potvrdu edukacije obvezatne dezinfekcije, 

- Potvrdu edukacije najnovijih mogućnosti dijagnostike i prevencije 

Legionelle, 

- Potvrdu Hrvatskog Zavoda za toksikologiju, 

- Djelatnici koji će čišćenje obavljati na visinama moraju imati Uvjerenje 

o  položenom  ispitu  za rad na visini, 

- Ugovor o poslovnoj suradnji sa Nastavnim zavodom za javno zdravstvo 

(ispitivanje mikrobiološke čistoće zraka i površina) 

- Izjavu da će koristiti kemijska sredstva i dezinficijense odobrene (popis) 

od strane Republike Hrvatske, 

- Izjavu da raspolažu tehnologijom za izvođenje kemijskog i mehaničkog 
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čišćenja. 

- Ostali uvjeti: 

U sklopu ponude treba bit uključeno: 

-zaštita elektro motora , 

-zaštita svih ostalih elektro sklopova automatike, 

-vađenje starih filter platna, 

-vraćanje na mjesto novih filter platna (nova filter platna osigurava naručitelj 

radova) 

 

Ostali uvjeti: 

 

-radi učestalosti korištenja prostora izvođenje radova mora biti u koordinaciji sa 

naručiteljem 

-pri korištenju vertikalno podiznih platformi za izvođenje radova na visini 

sportski (parket) pod mora bit zaštićen, te ukupna težina platforme ne smije 

prelaziti 500 kg po m2, 

-izvođač radova mora obratiti pozornost da prilikom čišćenja kanala ne ošteti 

dijelove sustava koji su regulirani elektronski kao što su strujni difuzori, pp 

zaklopke, osjetnici temperature i sl. 

 

Sve predmetne radnje moraju biti sadržane unutar roka iz točke 1.5. ovog 

Poziva. 

 

2.6. Rok, način i uvjeti plaćanja: Sva plaćanja Naručitelj će izvršiti na poslovni račun 

odabranog gospodarskog subjekta, temeljem Ugovora i ispostavljenog eRačuna za izvedene 

radove, odnosno usluge, a nakon uspješno izvršenih radova, odnosno usluga, što će se utvrditi 

zapisnikom o primopredaji izvršenih radova, odnosno usluga. Ispostavljeni račun ovjerava 

ovlaštena osoba Naručitelja u roku od 15 (petnaest) dana. 

Predujam je isključen, kao i traženje sredstava osiguranja plaćanja. 

Obračun izvedenih radova vrši se na osnovu stvarno izvedenih radova i količina utvrđenih 

zapisnikom koja sadrži sve podatke i prema jediničnim cijenama iz ugovorenog 

troškovnika ovjerenih od ovlaštene osobe Naručitelja.  

Plaćanje u kunama, vrši se na slijedeći način:  

 

- 100 %   vrijednosti ispostavljenog računa u roku od 30 dana po uspješno 

obavljenom pregledu, izvršenoj primopredaji objekta i otklanjanju 

eventualnih nedostataka. 
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2.7. Cijena ponude: Cijena ponude izražava se u kunama, a piše se brojkama. U cijenu ponude 

bez PDV uračunavaju se svi troškovi i popusti ponuditelja. Cijena ponude nepromjenjiva je za 

vrijeme trajanja ugovornog odnosa. Cijenu ponude potrebno je prikazati na način da se iskaže 

redom: cijena ponude bez PDV, iznos PDV, te cijena ponude sa PDV. 

 

2.8. Kriterij odabira ponuda: Najniža cijena (uz uvjet da je ponuda sukladna uvjetima i 

zahtjevima iz ovog Poziva).  

 

2.9. Razlozi isključenja: Uz svoju Ponudu, Ponuditelj sukladno uvodnom Zakonu o javnoj 

nabavi svaki ponuditelj mora dokazati i dostaviti: 

  

2.9.1. Ispravu o upisu u poslovni, sudski (trgovački) strukovni, obrtni ili dr. registar 

države sjedišta gospodarskog subjekta ili ako se isti ne izdaju u državi sjedišta 

gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt može dostaviti izjavu s ovjerom 

potpisa kod nadležnog tijela. Ispravom se dokazuje da ponuditelj ima 

registriranu djelatnost u svezi sa predmetom nabave.  

 

Izdavatelj: Trgovački sud, Obrtni ili drugi strukovni registar.  

Isprava ne smije biti starija od 3 mjeseca računajući od dana objave poziva na 

internetskim stranicama naručitelja.  
  
2.9.2. Potvrdu Porezne uprave o urednom izvršavanju svih dospjelih poreznih 

obveza i obveza doprinosa za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, a kojom 

ponuditelj dokazuje da je podmirio obvezu plaćanja svih dospjelih poreznih 

obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje.  

 

Izdavatelj: Porezna uprava ili istovrijedna isprava nadležnih tijela zemlje 

sjedišta gospodarskog subjekta.  

Isprava ne smije biti starija od 30 dana računajući od dana objave poziva na 

internetskim stranicama naručitelja.  
  

 

Također, Naručitelj će isključiti Ponudu ponuditelja u slučaju ako: ponudu ponuditelja koji 

nije dokazao svoju sposobnost u skladu s dokumentacijom za nadmetanje i odredbama 

ovoga Zakona, ponudu koja nije cjelovita, ponudu koja je suprotna odredbama 

dokumentacije za nadmetanje, ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu, 

ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak računske pogreške, 
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ponudu za koju javni naručitelj osnovano smatra da nije rezultat tržišnog natjecanja, 

ponudu koja sadrži štetne odredbe, drugom slučaju ukoliko se utvrdi da je ponuda suprotna 

važećoj zakonskoj regulativi. 

Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda, ne otvara se i evidentira se kao 

zakašnjela ponuda. Zakašnjela ponuda se bez odgode neotvorena vraća pošiljatelju. 

 

2.10. Uvjeti sposobnosti: - nema posebnih uvjeta sposobnosti.  

 

3. JAMSTVA 

 

3.1.   Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora  

 

Odabrani ponuditelj je obvezan najkasnije u roku od 7 dana od sklapanja Ugovora o 

nabavi dostaviti Naručitelju jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u obliku neopozive i 

bezuvjetne, bankarske garancije na „prvi poziv“ i „bez prigovora“ u visini od 10% (deset posto) 

od ugovorene vrijednosti s uključenim PDV-om. Bankarska garancija bit će naplaćena u slučaju 

povrede ugovornih obveza od strane odabranog ponuditelja. Jamstvo mora biti valjano 120 dana 

od isteka ugovorenog roka za isporuku robe. Jamstvo za uredno ispunjenje Ugovora bit će 

vraćeno u roku od 60 dana od dana izdavanja potvrde o preuzimanju uz uvjet da je odabrani 

ponuditelj dostavio jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku sukladno odredbama 

ugovora. 

 

Ponuditelj može umjesto bankarske garancije dati novčani polog u traženom iznosu. Novčani 

polog uplaćuje se na IBAN Naručitelja:  transakcijski račun – IBAN: HR24 2500 0091 1014 

2677 1,SWIFT adresa / BIC Hypo Alpe-Adria-Bank d.d. Zagred: HAABHR22. 

. U slučaju da ponuditelj uplaćuje novčani polog, dužan je u ponudi dostaviti dokaz o uplati (npr. 

preslika potvrde banke o izvršenom plaćanju). Ostale odredbe koje se odnose na bankarsku 

garanciju na odgovarajući se način primjenjuju i na novčani polog. 

 

POTREBNO DOSTAVITI:  Izjavu o dostavi jamstva (predložak u sklopu dokumentacije 

za nadmetanje) 

 

4. NAČIN IZRADE PONUDE 

 

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu i Troškovniku iz ovog Poziva za dostavu 

ponude, a koje je potrebno ispuniti i potpisati od strane ovlaštene osobe ponuditelja. Nije 

dozvoljeno nuditi alternative ponude. 
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Ponuda se izrađuje u jednom izvornom primjerku, u papirnatom obliku na način da čini 

cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti ponuda ne može biti izrađena na način 

da čini cjelinu, onda se izrađuje u dva ili više dijelova. 

Ponuda se uvezuje na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova, i to 

jamstvenikom čija su oba kraja na posljednjoj strani pričvršćena naljepnicom sa utisnutim žigom 

ponuditelja. Ako je ponuda izrađena u dva ili više dijelova, svaki dio se uvezuje na način da se 

onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova. Ako je ponuda izrađena od više dijelova 

ponuditelj mora u Ponudbenom listu navesti od koliko se dijelova ponuda sastoji. 

 

Stranice ponude se označavaju brojem stranice kroz ukupan broj stranica ponude ili 

ukupan broj stranica ponude kroz redni broj stranice. Kada je ponuda izrađena od više dijelova, 

stranice se označavaju na način da svaki slijedeći dio započinje rednim brojem koji se nastavlja na 

redni broj stranice kojim završava prethodni dio. Ako je dio ponude izvorno numeriran ponuditelj 

ne mora taj dio ponude ponovno numerirati. 

Ponuda se piše neizbrisivom tintom. Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni na način da su 

vidljivi. 

Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti potvrđeni potpisom ponuditelja. 

Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponuda ponudu izmijeniti i/ili dopuniti, 

odnosno od ponude odustati. Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti način kao i osnovna 

ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. Odustajanje od ponude 

(povlačenje ponude) vrši se temeljem pisane izjave ponuditelja. 

 

 

5. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE 

 

Ponuda treba sadržavati: 

5.1. Ponudbeni list, ispunjen i potpisan od strane ponuditelja (Obrazac br. I.); 

5.2. Troškovnik, ispunjen i potpisan od strane ponuditelja. Ponuditelji su dužni ispuniti sve 

stavke Troškovnika (Obrazac br. II.); 

5.3. Isprave koje su navedene u 2.9. ovog Poziva; 

5.4. Izjavu o dostavi jamstva; 

 

Ponuda mora sačinjvati jednu cijelinu, odnosno biti uvezana. 
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6. ROK I NAČIN DOSTAVE PONUDE 

 

Molimo da Vašu ponudu dostavite: 

 

6.1. Rok za dostavu ponude: Ponuda bez obzira na način dostave mora biti dostavljena i 

zaprimljena najkasnije do 29. lipnja 2020. godine do 12:00 sati; 

 

6.2. Način dostave ponude: Ponuda se dostavlja osobno ili putem pošte u pisanom obliku. 

Ponuditelj predaje ponudu u izvorniku sa potrebnih prilozima. Ponuda mora biti pisana 

neizbrisivim tragom/tintom. Ponuda mora biti dostavljena na način da čini cjelinu. 

Ponuda se  dostavlja u  zatvorenoj omotnici s  nazivom i  adresom Naručitelja, nazivom i 

adresom Ponuditelja, naznakom ''Ponuda za jednostavnu nabavu: Čišćenje 

ventilacijskog sustava SD Žatika“, te s naznakom: ''ne otvaraj''. 

 

6.3. Mjesto dostave ponude: Ponuda se dostavlja na adresu Naručitelja: Sportska zajednica 

Grada Poreča, N. Tesle 16, 52440, Poreč. 

 

Ponuditelj samostalno određuje način dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog 

gubitka odnosno nepravovremene dostave ponude. 

 

7. OSTALO 

 

Naručitelj neće prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet 

nabave iz ovog Poziva na dostavu ponude i kojoj je cijena veća od procijenjene vrijednosti 

nabave. 

 

7.1. Obavijesti u vezi predmeta nabave daje: Sve dodatne informacije mogu se dobiti radnim 

danom od 8:00 do 12:00 sati na broj telefona 091 256 58 24, e-mail: tajnik@szgp.hr ili u 

prostorijama Sportske zajednice Grada Poreča; 

 

7.2. Obavijest o rezultatima predmetne nabave: Otvaranje ponuda nije javno. Pisanu 

obavijest o rezultatima nabave Naručitelj će dostaviti svim ponuditeljima u roku 15 dana od 

dana isteka roka za dostavu putem elektroničke pošte. 
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PONUDBENI LIST 

Naziv naručitelja Sportska zajednica Grada Poreča, N. Tesle 16, 52440, Poreč 

Adresa sjedišta N. Tesle 16, 52440, Poreč 

Poštanski broj i mjesto 52440, Poreč 

Matični broj / OIB OIB 10156530385 

Predmet nabave 
Kemijsko i mehaničko čišćenje klimatizacijskog i ventilacijskog 

sustava SD Žatika 

1. Naziv ponuditelja  

2. Broj Ponude  

3. Sjedište ponuditelja  

4. Adresa ponuditelja  

5. OIB  

6. Žiro račun  

7. 
Ponuditelj je u sustavu 

PDV-a (zaokružiti) 
da ne 

8. Adresa za dostavu pošte  

9. Adresa e-pošte  

10. Ovlaštena osoba ponuditelja  

11. Kontakt osoba ponuditelja  

12. Broj tel. / Broj faksa  

13. Cijena ponude bez PDV-a  

14 Iznos PDV-a  

15. Cijena ponude s PDV-om  

16. Rok valjanosti ponude 
Rok valjanosti ponude je najmanje 90 (devedeset) dana od 

isteka roka za dostavu ponuda 



 
 
             52440 Poreč ● N.Tesle 16 

         Tel: 052 432 322  Fax: 052 431 132 
                                                                                                                                                    
                     mail: info@szgp.hr                                                                       
 
                         www.szgp.hr                                                                                 

 

 

Datum ponude  

Ovjera ponuditelja  
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IZJAVA O DOSTAVI JAMSTVA 

 

 

Za potrebe postupka jednostavne  nabave  

 

___________________________________________________________________________ 

 

izjavljujemo da ćemo:  

- prilikom sklapanja Ugovora, najkasnije u roku od sedam (7) dana dostaviti Naručitelju jamstvo 

za uredno ispunjenje ugovora u obliku neopozive i bezuvjetne, bankarske garancije na „prvi 

poziv“ i „bez prigovora“ u visini od 10% (deset posto) od ugovorene vrijednosti s uključenim 

PDV-om. Bankarska garancija bit će naplaćena u slučaju povrede ugovornih obveza od strane 

odabranog ponuditelja. Jamstvo mora biti valjano 120 dana od isteka ugovorenog roka za 

isporuku robe. Jamstvo za uredno ispunjenje Ugovora bit će vraćeno u roku od 60 dana od dana 

izdavanja potvrde o preuzimanju uz uvjet da je odabrani ponuditelj dostavio jamstvo za 

otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku sukladno odredbama ugovora. 

Ponuditelj može umjesto bankarske garancije dati novčani polog u traženom iznosu. Novčani 

polog uplaćuje se na IBAN Naručitelja:  PBZ d.d. HR 13 23400091834800003, poziv na broj:  

HR 68 7706-OIB ponuditelja. U slučaju da ponuditelj uplaćuje novčani polog, dužan je u ponudi 

dostaviti dokaz o uplati (npr. preslika potvrde banke o izvršenom plaćanju). Ostale odredbe koje 

se odnose na bankarsku garanciju na odgovarajući se način primjenjuju i na novčani polog. 

 

Jamstvo će biti  naplaćeno u slučaju povrede ugovornih obveza od strane odabranog ponuditelja.  

 
 

U ____________________, __________2020.   

 
________________________________________________ 

(ime i prezime osobe ovlaštene po zakonu za  zastupanje 

gospodarskog subjekta)* 

 

 

 

_________________________ 

(vlastoručni potpis, pečat) 

 

 

*Obvezno potpisuje osoba koja je po zakonu ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta 
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